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 السمخص 

إنّ جسيع السعاملات التجارية، تخزع لِتذخيعات وقػانيغ خاصة بيا تُشطسيا وتزع عمييا قيػد معيشة وفي 

صبيعة السعاملات فذات الػقت تتيح ليا العجيج مغ السسيدات التي تسيد أعسال التاجخ عغ أعسال السجني، 

ثبات، عمى العكذ مغ السعاملات التجارية تتسيد عغ السعاملات السجنية، بالدخعة، والائتسان، وحخية الا

السجنية التي تتدع بالبطء، والتخيث، وفي السقابل فخض قانػن التجارة ثلاث واجبات عمى التاجخ تتسثل 

 .بسدظ.الجفاتخ التجارية، والتدجيل في الدجل التجاري، واتخاذ عشػان تجاري 

Abstract 

All commercial transactions are subject to legislation and laws of their own that 

regulate them and place certain restrictions on them while at the same time giving 

those many advantages that distinguish the merchant’s business from the civil 

business. Civilian, which is characterized by slowness and delay, and in return, 

the Trade Law imposes three duties on the merchant, represented in keeping 

commercial books, registering in the commercial register, and adopting a 

commercial address. 
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 السقدمة 

عشجما تفكخ في مدظ الجفاتخ السحاسبية، قج تعتقج أن الأمخ كمو مجخد أرقام وججاول وبيانات. ىحا ليذ ىػ 

مغ خلال  السالية التي تجخييا الذخكةالحال بالزبط مدظ الجفاتخ ىػ فغ دقيق لتدجيل جسيع السعاملات 

 .خض دقيق لكيفية أدائوالكيام بحلظ، يسكشظ إعجاد نذاشظ التجاري لتحقيق الشجاح والحرػل عمى ع

 ما هؽ مدغ الدفاتر السحاسبية؟ 

مدظ الجفاتخ ىػ عسمية تدجيل السعاملات السالية لذخكتظ في حدابات مشطسة عمى أساس يػمي. يسكغ أن 

يعج مدظ الجفاتخ جدءًا أساسيًا   ة التي يسكغ أن تدتخجميا الذخكاتيذيخ أيزًا إلى تقشيات التدجيل السختمف

سبة الخاصة بظ لعجة أسباب. عشجما تحتفع بدجلات السعاملات محجثة ، يسكشظ إنذاء مغ عسمية السحا

ستكػن الدجلات التفريمية في متشاول اليج أيزًا في حالة  قيقة تداعج في قياس أداء الأعسالتقاريخ مالية د

 إجخاء تجقيق ضخيبي. 

الية التي تجخييا الذخكة مغ افتتاحيا مدظ الجفاتخ السحاسبية ىػ فغ تدجيل وتتبع جسيع السعاملات السإن  

إلى إغلاقيا. لا يداعج ىحا في تحجيج الشتائج السالية للأعسال فحدب، بل يزع أيزًا معيارًا لمتػثيق الجقيق 

يقػم أمشاء الحدابات بتدجيل السعاملات بشاءً عمى الػثائق مثل  لمسكان الحي يتع فيو جشي الأمػال أو إنفاقيا

 الإيرالات أو الفػاتيخ أو الفػاتيخ أو أي تقاريخ أخخى تذيخ إلى إجخاء معاممةأوامخ الذخاء أو 

يسكغ أن يتع مدظ الجفاتخ بصخيقة القيج الفخدي أو القيج السددوج. مع إمداك الجفاتخ ذات القيج الفخدي ، يتع 

خاشًا ويسكغ أن تعتبخ شخيقة القيج السددوج أكثخ انخ تدجيل جسيع الأرباح والسرخوفات لجسيع السعاملات
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تتزسغ بعس البيانات السالية ودفاتخ الأستاذ وميدان السخاجعة. باخترار، يتتبع مدظ الجفاتخ ذو الإدخال 

الفخدي أساسيات إنفاق الذخكة وأرباحيا، بيشسا يتتبع مدظ الجفاتخ مددوج القيج السعاملات الإضافية مثل 

الشطخ عغ نػع مدظ الجفاتخ الحي يتع إجخاؤه، فيػ الأصػل والخرػم والرحة السالية العامة لمذخكةبغس 

 تدجيل السعاملات السالية التجارية اليػمية وىػ جدء لا يتجدأ مغ السحاسبة

 مؼ هػ الأشخاص السمزميؼ بسدغ الدفاتر التجارية 

( فإن كل شخز اكتدب 9إنّ الأشخاص السمدميغ بسدظ الجفاتخ التجارية وحدب ما نرت عميو السادة )

اجخ سػاء أكان شخراً شبيعياً أم معشػياً ممدم بسدظ الجفاتخ التجارية اليػمية وتدجيل كافة معاملاتو صفة الت

السالية عمييا، ولا يذتخط عميو القانػن عمى التاجخ أنّ يكػن ممساً بالكتابة والقخاءة، حيث يسكغ أنّ يتع تدجيل 

ج القخاءة والكتابة، ويُعفى مغ ىحا الػاجب فقط السعاملات عمى الجفاتخ مغ شخز أخخ إذا كان التاجخ لا يُجي

 .التاجخ الرغيخ، حيث أنّ التاجخ الرغيخ غيخ ممدم بالكيام بالػاجبات السفخوضة عمى التاجخ العادي

 أهداف مدغ الدفاتر 

 أهداف مدغ الدفاتر هي كسا يميمؼ 

 لتدجيل السعاملات .1

وكاممة لجسيع السعاملات السالية بصخيقة مشطسة. اليجف الأول مغ مدظ الجفاتخ ىػ الاحتفاظ بدجلات دقيقة 

يدجل بذكل مشيجي جسيع السعاملات ويزسغ أن جسيع السعاملات السالية السدجمة تشعكذ في دفاتخ 

 الحدابات. يسكغ استخجام ىحه السعاملات كسخاجع مدتقبمية
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 إظهار السؽقف الرحيح .2

السعاملات السالية لمذخكة. يعكذ الأثخ السالي لجسيع يداعج مدظ الجفاتخ في التأكج مغ التأثيخ العام لجسيع 

السعاملات التجارية التي تست في الدشة السالية. يػفخ معمػمات مالية لمسداىسيغ وإدارة الذخكة ، مسا 

 .يداعجىع في صياغة الدياسات والخصط السدتقبمية

 لاكتذاف الأخطاء وعسميات الاحتيال .3

ملات وتمخيريا تختيبًا زمشيًا بصخيقة مشيجية. يزسغ أن دفاتخ يداعج مدظ الجفاتخ عمى تحجيج السعا

الحدابات صحيحة وحجيثة وتدمدل زمشيًا وكاممة. وبالتالي ، فإنو يداعج عمى اكتذاف أي أخصاء أو عسميات 

  الجداء  الستختب عمى الإخلال بسدظ الجفاتخ التجارية احتيال في الأعسال

التجارية وحتى يمتدم التاجخ بػاجبو كان لا بُج مغ فخض بعس إنّ مغ واجبات التاجخ مدظ الجفاتخ  -

الجداءات التي تتختب عمى اخلال التاجخ بالتدامو الستسثل بسدظ الجفاتخ التجارية وىحه الجداءات تتسثل 

بحخمان التاجخ مغ استعسال الجفاتخ التجارية كػسيمة اثبات في حال وقػع أيّ إخلال والحاجة لمسثػل أمام 

وحخمان التاجخ مغ الحرػل عمى الرمح الػاقي مغ الإفلاس حيث يذتخط لإجخاء الرمح  القزاء،

الػاقي مغ الإفلاس أنّ يقػم التاجخ بتقجيع دفاتخه التجارية السشطسة وفقاً للأصػل، كسا يتع إخزاع التاجخ 

ة ضخيبة لمتقجيخ الجدافي الحي غالباً لا يرب في مرمحة التاجخ وخاصة لجى دائخة الجسارك ودائخ 

 .الجخل
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 أهسية مدغ الدفاتر السحاسبية 

يسشح مدظ الجفاتخ السشاسب الذخكات مكياسًا مػثػقًا لأدائيا. كسا يػفخ معمػمات ىامة لاتخاذ قخارات 

استخاتيجية عامة ومعيار لأىجاف الإيخادات والجخل لمذخكة. باخترار، بسجخد بجء العسل التجاري وتذغيمو، 

 .قت والسال عمى الاحتفاظ بدجلات مشاسبة أمخ بالغ الأىسيةفإن إنفاق السديج مغ الػ 

لا تقػم العجيج مغ الذخكات الرغيخة بتػضيف محاسبيغ بجوام كامل لمعسل لجييع بدبب التكمفة بجلًا مغ ذلظ، 

تقػم الذخكات الرغيخة عسػمًا بتػضيف محاسب أو الاستعانة بسرادر خارجية لمػضيفة إلى شخكة محتخفة. 

اء السيسة التي يجب ملاحطتيا ىشا ىػ أن العجيج مغ الأشخاص الحيغ يشػون بجء عسل تجاري أحج الأشي

ظ الجفاتخ ضخوريًا يعج مد.ججيج يتجاىمػن أحيانًا أىسية أمػر مثل الاحتفاظ بدجلات لكل قخش يتع إنفاقو

ة محجدة. عشج بجء ، بغس الشطخ عغ الحجع أو الصبيعة أو السعاملات التجارية أو أي صشاعلجسيع الذخكات

 :، يعج الاحتفاظ بالدجلات السشاسبة أمخًا ضخوريًا. تػضح الشقاط التالية أىسية مدظ الجفاتخالعسل التجاري 

 يدجل مردر السعاملات .1

تعسل مدظ الجفاتخ كسرجر لجسيع السعاملات السالية لمذخكة لأنيا تدجل جسيع السعاملات السالية مغ 

يتتبع مدظ الجفاتخ السجفػعات  لات والفػاتيخ وإشعارات الجفع وما إلى ذلظمرجر السعاممة ، مثل الإيرا

والإيرالات والسذتخيات والسبيعات ويدجل كل معاممة تتع مغ وإلى الذخكة. يتع تمخيز البيانات السالية أو 

بغس  التقاريخ السحاسبية الأخخى للأعسال التجارية مغ دفاتخ حداباتيع. وبالتالي ، فإن جسيع الذخكات

 .الشطخ عغ حجسيا ، تحتاج إلى مدظ الجفاتخ السشاسب
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 يداعد في اتخاذ القرار .2

تػفخ عسمية مدظ الجفاتخ الرحيحة والدميسة لمذخكات مكياسًا دقيقًا لأدائيا. كسا يػفخ معمػمات لاتخاذ 

لمذخكات لكياس قخارات استخاتيجية عامة ومعيار لأىجاف الجخل والإيخادات. مدظ الجفاتخ ىػ مرجر مػثػق 

أحج الأسباب الخئيدية لسدظ الجفاتخ ىػ الاحتفاظ بجسيع الدجلات السالية للأعسال التجارية  .أدائيا السالي

التي تػضح الػضع السالي لكل رأس أو حداب للإيخادات والشفقات. يسكغ لمذخكات الحرػل عمى معمػمات 

 . اتخمفرمة عغ كل دخل أو مرخوف عمى الفػر مغ خلال مدظ الجف

 يعطي معمؽمات لإعداد البيانات السالية .3

يمخز مدظ الجفاتخ الشفقات والإيخادات وسجلات دفتخ الأستاذ الأخخى بذكل دوري. نطخًا لأن مدظ الجفاتخ 

يدجل ويتتبع جسيع السعاملات السالية ، فإنو يربح نقصة البجاية لمسحاسبة. إذا لع يكغ مدظ دفاتخ الذخكة 

يػفخ مدظ الجفاتخ معمػمات لإعجاد التقاريخ السالية ، والتي تشز  .محاسبة الذخكة دقيقةمشاسبًا ، فمغ تكػن 

عمى السعمػمات السحجدة حػل الأعسال التجارية حػل مقجار الأرباح التي حققتيا أو قيسة العسل في وقت 

 .معيغ

 مطمب قانؽني .4

بسػجب العجيج مغ القػانيغ. في حالة البشػك أو  يعج الاحتفاظ بالبيانات السالية ودفاتخ الحدابات مصمبًا قانػنيًا

الذخكات أو شخكات التأميغ ، تتصمب الإجخاءات التي تشطسيا ىحه الذخكات الاحتفاظ بالدجلات السالية 

 والاحتفاظ بيا. وبالتالي ، يربح مدظ الجفاتخ ضخوريًا لسثل ىحه الذخكات
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 :انؽاع الدفاتر السحاسبية 

السشذآت بإمداك بعس الجفاتخ والتي اجتيجنا بتدسيتيا الجفاتخ الإلدامية وىحه الجفاتخ لقج ألدم السذخع الأردني 

  : ( مغ قانػن التجارة الأردني ىي61حدب نز السادة )

 . دفتخ اليػمية العام .1

 . دفتخ الجخد والسيدانية .2

 . دفتخ )ممف(  صػر الخسائل الػاردة والرادرة .3

دابات والرادرة بالاستشاد لأحكام قانػن ضخيبة الجخل فقج نرّت أما السادة الثانية مغ تعميسات مدظ الح -

  عمى ما يمي

 : تكػن الجفاتخ الستػجب مدكيا ىي التالية

  دفتخ اليػمية .1

  دفتخ صػر الخسائل .2

 دفتخ الجخد والسيدانية .3

  أي دفاتخ مداعجة تقتزييا شبيعة العسل .4

تفاصيل البزاعة السػجػدة لجى السشذآت  وقج أوجب السذخع إمداك دفتخ الجخد والسيدانية بغية إضيار

ومقارنة رصيجىا الجفتخي بخصيجىا الفعمي لسعخفة الفخوقات بيشيسا في حالة وجػدىا ولسعالجة أي نقاط 

ضعف قج تطيخفي عسمية الخقابة عمى السخدون الدمعي . إلى أن دفتخ الجخد والسيدانية يتزسغ صػرة عغ 
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اما دفتخ أو ممف صػر  . ية كل سشة لإضيار مػجػدات ومصمػبات السشذاةالسيدانية العسػمية  لمسشذأة في نيا

السخاسلات فقج جعمو السذخع إلدامياً ليتزسغ صػرة عغ كافة السخاسلات الػاردة لمسشذأة مغ الغيخ وكحلظ 

السخاسلات الرادرة مغ السشذأة لمغيخ ، واليجف مغ ذلظ ىػ سيػلة الخجػع إلى أي مخاسمة تست إذا استجعى 

وقج حجد السذخّع بعس الذخوط الػاجب تػفخىا في ىحه الجفاتخ الإلدامية حيث نرت السادة   . الأمخ ذلظ

( مغ قانػن التجارة الأردني عمى وجػب استعسال قمع الحبخ الجاف في تدجيل العسميات إضافة إلى أن 61)

ػىا مغ الفخاغات تكػن ىحه الجفاتخ خالية مغ أي كذط أو شصب أو تحذية بيغ الدصػر ووجػب خم

 . والرفحات الفارغة

 الدفاتر السحاسبية غير الإلزامية 

الجفاتخ السحاسبية غيخ الإلدامية وىي تمظ الجفاتخ التي لع يمدم السذخع بإمداكيا إلا أن بعس السشذآت تسدظ 

 .ىحه الجفاتخ لأغخاض تشطيسية تدييلًا لسيسة السحاسب ومغ ىحه الجفاتخ غيخ الإلدامية

 . الأستاذ العامدفتخ  .1

 . دفتخ الإيخادات والسراريف .2

 . بعس الجفاتخ السداعجة الأخخى  .3

نطخاً لذيػع استخجامو في الحياة العسمية ولارتباشو الػثيق بجفتخ شا اىتسام مغخ الأستاذ العام وىػ وسيكػن دفت

حيث تخرز بعس ويدتخجم بعس السحاسبيغ دفتخاً خاصاً لسقابمة الإيخادات بالسراريف  . اليػمية العام

تفاصيل  تفاصيل الإيخادات السحققة خلال فتخة زمشية معيشة وبكية صفحاتو تُطيخ صفحات ىحا الجفتخ لإضيار
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أما الجفاتخ السداعجة الأخخى فإن ما يحجدىا حجع وشبيعة  . السراريف الستختبة خلال تمظ الفتخة الدمشية

 . الستعمقة بالبزاعة بيعاً وشخاءً أعسال كل مشذأة كان تُخرَز دفتخاً لإضيار العسميات 

 الدفاتر السحاسبية الإحرائية  

قج تدتمدم ضخامة أعسال السشذآت تػفيخ دفاتخ إحرائية لبعس الجػانب السحاسبية كأن تُخَرز سجلًا 

 .. إحرائياً يطيخ مبيعات السشذاة في الأسػاق السختمفة أو مذتخيات كل فخع مغ فخع السشذأة وىكحا

الجفاتخ السحاسبية الإحرائية ىػ إضيارتحميل تفريمي لشذاشات فخوع السشذاة أو أقداميا  واليجف مغ ىحه

  السختمفة

 الفؽائد الرئيدية لسدغ الدفاتر السحاسبية 

إذا كشت ججيجًا في مجال الأعسال ، فقج تتداءل عغ أىسية مدظ الجفاتخ السحاسبية. سػاء كشت تدتعيغ 

محتخف أو تقػم بو بشفدظ ، ستتسكغ مغ جشي مجسػعة متشػعة مغ بسرادر خارجية لمعسل مع محاسب 

 .الفػائج

 .الػصػل إلى سجلات مفرمة لجسيع السعاملات1 

مغ خلال تدجيل جسيع السعاملات السالية وتتبعيا ، سيكػن لجيظ وصػل سيل إلى أي معمػمات مالية قج 

 يع السعاملات في فئاتتحتاجيا. لتدييل الأمخ ، غالبًا ما يقػم أمشاء الحدابات بتجس

 :تذسل فئات السعاملات الذائعة ما يمي
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 البزائع 

 الخجمات 

 الأجػر 

 الزخائب 

عشجما يحيغ وقت تجقيق جسيع معاملاتظ أخيخًا ، يسكغ لأمشاء الحدابات إنتاج تقاريخ دقيقة تعصي نطخة مغ 

 .الجاخل حػل كيفية تفػيس شخكتظ لخأس ماليا

يقجميسا ماسكػ الحدابات ىسا السيدانية العسػمية وبيان الجخل. اليجف مغ كلا التقخيخان الخئيديان المحان 

 التقخيخيغ ىػ أن يكػن مغ الديل فيسو حتى يتسكغ جسيع القخاء مغ فيع مجى جػدة أداء العسل

 القدرة عمى اتخاذ قرارات مدتشيرة.2

إمكانية الػصػل إلى السعمػمات التي تػفخ نطخًا لأن مدظ الجفاتخ يتزسغ إنذاء تقاريخ مالية ، سيكػن لجيظ 

مؤشخات دقيقة لمشجاح القابل لمكياس. مغ خلال الػصػل إلى ىحه البيانات ، يسكغ لمذخكات مغ جسيع 

 .الأحجام والأعسار وضع خصط إستخاتيجية وتصػيخ أىجاف واقعية

 :تتزسغ أمثمة البيانات السالية التي يسكغ أن تداعج في اتخاذ القخار ما يمي

 السيدانيات العسػمية 

 بيانات الجخل 

 بيانات التجفق الشقجي 
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لا يسكغ أن يداعجك ىحا في تحجيج الأىجاف فحدب ، بل يسكغ أن يداعجك أيزًا في تحجيج السذكلات في 

عسمظ. مغ خلال سجل دقيق لجسيع السعاملات ، يسكشظ بديػلة اكتذاف أي تشاقزات بيغ البيانات السالية 

 .يدسح لظ ذلظ بالتعخف بدخعة عمى أي أخصاء قج تربح مذكمة في السدتقبلوما تع تدجيمو. س

 إعداد أفزل لمزرائب.3

 عشجما يحيغ وقت تقجيع ضخائبظ ، ستحتاج إلى الالتدام بالمػائح والأنطسة القانػنية لجائخة الإيخادات الجاخمية

لتي يجب أن تػفخىا الفيجرالية ما التي تحكع شؤونيا السالية. تتزسغ بعس أعسال التػثيق الأكثخ شيػعًا ا

 :يمي

 السعاملات السالية 

 القػائع السالية 

 الالتدام الزخيبي 

 تقاريخ التجفق الشقجي 

مغ خلال البقاء عمى اشلاع دائع بسدظ الجفاتخ الخاص بظ عمى مجار العام ، يسكشظ السداعجة في تخفيف 

 .بعس التػتخ الحي يراحب تدجيل الزخائب الخاصة بظ

 يتؽجب كتابته في الدفاتر السحاسبية؟ ما الذي 

 .جسيع السبالغ السالية التي تحرل عمييا الذخكة والأمػر الستعمقة بيا مغ مقبػضات ومرخوفات

 جسيع عسميات بيع وشخاء الدمع والخجمات التي تتع مغ قبل الذخكة. 
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 أصػل والتدامات الذخكة. 

 بشػد التكمفة. 

 وضيفة السحاسبة 

عالية السدتػى تدتخجم البيانات السالية التي يتع تجسيعيا بػاسصة كاتب الحدابات أو السحاسبة ىي عسمية 

عسمية السحاسبة أكثخ ذاتية مغ مدظ الجفاتخ ، والتي ىي معاملات إلى  .صاحب العسل لإنتاج نساذج مالية

يتع تدجيميا بعج إعجاد إدخالات التعجيل )تدجيل الشفقات التي حجثت ولكغ لع  حج كبيخ، تتكػن السحاسبة مغ

استكسال إقخارات ضخيبة  تحميل تكاليف العسميات مخاجعة البيانات السالية لمذخكة( في عسمية مدظ الجفاتخ

 .مداعجة صاحب العسل في فيع تأثيخ القخارات السالية الجخل

والشتيجة ىي جدء أساسي مغ عسمية السحاسبة ىػ تحميل التقاريخ السالية لسداعجتظ عمى اتخاذ قخارات العسل. 

فيع أفزل لمخبحية الفعمية وإدراك لمتجفق الشقجي في عسمظ. تقػم السحاسبة بتحػيل السعمػمات مغ دفتخ 

 .الأستاذ العام إلى رؤى تكذف الرػرة الأكبخ للأعسال التجارية ، والسدار الحي تتقجم فيو الذخكة

يط الزخيبي الاستخاتيجي ، وتحميل غالبًا ما يبحث أصحاب الأعسال عغ السحاسبيغ لمسداعجة في التخص

 .وضيفة مدظ الجفاتخالي ، والتشبؤ ، والإيجاع الزخيبيي مخكدىع الس

مدظ الجفاتخ ىػ عسمية تدجيل السعاملات اليػمية بصخيقة متدقة ، وىػ مكػن رئيدي لجسع السعمػمات 

 .السالية اللازمة لإدارة عسل ناجح
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  مؼ ماذا يتكؽن مدغ الدفاتر 

 ملات الساليةتدجيل السعا 

 تخحيل الجيػن والائتسانات 

 إصجار الفػاتيخ 

 (.إعجاد القػائع السالية )السيدانية العسػمية ، بيان التجفقات الشقجية ، وبيان الجخل 

 الحفاظ عمى ومػازنة الذخكات التابعة ودفاتخ الأستاذ العامة والحدابات التاريخية 

 استكسال ججول الخواتب 

تاذ العام أحج السكػنات الخئيدية لسدظ الجفاتخ. دفتخ الأستاذ العام ىػ مدتشج أساسي يعج الاحتفاظ بجفتخ الأس

حيث يقػم كاتب الحدابات بتدجيل السبالغ مغ إيرالات البيع والسرخوفات. يذار إلى ىحا بالشذخ. كمسا 

استخجام بخنامج زادت السبيعات السكتسمة ، زاد عجد مخات تخحيل دفتخ الأستاذ. يسكغ إنذاء دفتخ الأستاذ ب

 .متخرز أو ججول بيانات كسبيػتخ أو ببداشة ورقة مدصخة

 .غالبًا ما يعتسج تعقيج نطام مدظ الجفاتخ عمى حجع العسل وعجد السعاملات السشجدة يػميًا وأسبػعيًا وشيخيًا

اصخ يجب تدجيل جسيع السبيعات والسذتخيات التي يقػم بيا عسمظ في دفتخ االحدابات، وتحتاج بعس العش

 .إلى مدتشجات داعسة

 أنؽاع مدغ الدفاتر لمذركات الرغيرة 

عشجما يتعمق الأمخ بسدظ الجفاتخ ، ىشاك نػعان رئيديان: مدظ الجفاتخ ذات القيج الفخدي ومدظ الجفاتخ 

 مددوج القيج. 
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 مدظ الجفاتخ القيج الػاحج -

الفخدييغ والذخكات الشاشئة الرغيخة والذخكات غالبًا ما تُفزل شخيقة مدظ الجفاتخ ذات القيج الفخدي لمسالكيغ 

ذات الشذاط غيخ السخيح أو ذي الحج الأدنى مغ السعاملات. يتتبع نطام الإدخال الفخدي السبيعات والشفقات 

 مع عسمية مدظ الجفاتخ ىحه ، يجب عميظ الاحتفاظ بثلاث قصع مغ الػثائق .الشقجية عمى مجار فتخة زمشية

 .ة: ىحا ىػ السكان الحي تدجل فيو الذخكة جسيع الإيخاداتدفتخ السبيعات الشقجي

 ت .ي تدجل فيو الذخكة جسيع السرخوفاىحا ىػ السكان الح سجلات السدفؽعات الشقدية: -

 .: يجب أن تتػافق جسيع إدخالات دفتخ اليػمية مع البيانات السرخفية لمذخكةالحدابات البشكية كذؽف -

 .السعاملات كإدخال فخدي بجلًا مغ إدخاليغ مشفرميغفي ىحه السدتشجات ، يتع تدجيل 

 مدظ الجفاتخ مددوج القيج -

مدظ الجفاتخ مددوج القيج ىػ مسارسة تدجيل السعاملات في حدابيغ عمى الأقل ، كخرع أو دائغ. عشج 

اتباع شخيقة مدظ الجفاتخ ىحه ، يجب أن تتصابق مبالغ الجيػن السدجمة مع مبالغ الاعتسادات السدجمة. 

السدتشجات التالية مصمػبة لسدظ .تعتبخ ىحه العسمية الأكثخ تقجمًا مثالية لمسؤسدات ذات السراريف الستخاكسة

 :الجفاتخ السددوجة

 إدخالات دفتخ اليػمية .1

 كتاب الحدابات العام .2

 دفتخ السعاملات .3

 الجفاتخ الشقجية .4
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 حدابات قابمة لمجفع .5

 الحمع السجيشة .6

 القخوض .7

 كذف رواتب .8

باستخجام ىحه الصخيقة ، يقػم  .السددوج لسدظ الجفاتخ شائعًا في بخامج السحاسبة مثليعج نطام القيج 

السحاسبػن بتدجيل السعاملات تحت السرخوفات أو الجخل. ثع يقػمػن بإنذاء إدخال ثانٍ لترشيف السعاممة 

ربعة التالية ىشاك معاييخ عالسية. يسكغ أن تداعجك مسارسات مدظ الجفاتخ الأ أفزل مسارسات مدظ الجفاتخ

 : عمى البقاء عمى رأس الأمػر السالية لعسمظ

 .الشطخ في نيج تجريجي .1

إن محاولة التػفيق بيغ العجيج مغ الأشياء دفعة واحجة لا تؤدي إلا إلى تعخيس مؤسدتظ لمخصخ. إذا كشت 

كػن الإصلاح تخيج التحػيل مغ مدظ الجفاتخ اليجوي إلى الشطام الخقسي ، ففكخ في اتباع نيج متجرج. قج ي

الذامل في وقت واحج أمخًا مخبكًا ومثبصًا لمعديسة ، لحلظ مغ الأفزل أن تأخح الأمخ ببطء وإجخاء تحػلات 

يسكغ أن تداعجك ىحه الخصػات الرغيخة في إدارة مؤسدتظ عمى نطام ججيج ومحدّغ.  .ىادفة ومقرػدة

 .مدظ الجفاتخ الججيجتتيح الخصػات الرغيخة أيزًا لمجسيع الػقت لمتعخف عمى بخنامج 

 .حافع عمى تيار دفتخ الحدابات العام الخاص بظ .2
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الأشياء التي يتع تزسيشيا في دفتخ الحدابات العام مع رمد الذخكة لبشاء بصاقة ائتسان وإيرال ، بالإضافة 

دفتخ الأستاذ العام ىػ مجسػعة مغ الحدابات التي ترشف وتخدن جسيع الدجلات السختبصة  .إلى شيادة

الخرػم ، حقػق  سعاملات السالية لمذخكة. يتزسغ دفتخ الأستاذ العام حدابات السيدانية العسػمية )بال

بسػجب ليكل (. السمكية ، الأصػل( وحدابات بيان الجخل )الإيخادات ، الشفقات ، السكاسب ، الخدائخ

دفتخ الأستاذ العام.  محاسبة القيج السددوج ، ستؤثخ كل معاممة تجارية عمى حدابيغ أو أكثخ مغ حدابات

 :تذسل حدابات دفتخ الحدابات العام ما يمي

  حدابات الأصػل مثل الشقجية وحدابات الكبس والاستثسارات والأراضي والسعجات والسخدون. 

 حدابات السدؤولية مثل الحدابات الجائشة والسرخوفات السدتحقة الجفع وودائع العسلاء وأوراق الجفع. 

  السداىسيغ مثل الأسيع العادية وأسيع الخدانة والأرباح السحتجدةالقييام بحدابات حقػق. 

  يجب أن يكػن دفتخ الحدابات العام محجثًا حتى يتسكغ بخنامج مدظ الجفاتخ مغ تػفيخ وضائف يسكشظ

 .التشقل فييا بديػلة

 .خصة الزخائب عمى مجار العام .3

الزخيبي ، احتفع بالدجلات السالية  سػاء كان ذلظ لتحجيث دفاتخك أو البقاء عمى اترال مع مدتذارك

والشفقات الخاصة بشذاشظ التجاري عمى مجار العام. بيحه الصخيقة ، يسكشظ أن تكػن مدتعجًا جيجًا عشجما 

يحيغ وقت تقجيع الزخائب إلى مرمحة الزخائب. بجون أي عػائق أو تجافع في المحطة الأخيخة ، ستتسكغ 

 .مغ دخػل مػسع الزخائب بثقة

 ى الذؤون السالية الذخرية والتجارية مشفرمةحافع عم .4
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بيشسا تعسق في عسمية مدظ الجفاتخ ، قج يكػن مغ السغخي تذػير الخصػط الفاصمة بيغ أمػالظ الذخرية 

وأمػالظ التجارية ، ولكشيا ليدت أفزل فكخة. مغ خلال تجشب ذلظ ، ستقمل مغ مخاشخ بجء تجقيق مرمحة 

 .عمى الحداب السشاسب السػارد السالية لذخكتظدقيقة عغ الزخائب وتتيح صػرة 

تتزسغ بعس الصخق الذائعة لمسداعجة في الفرل بيغ الأمػر السالية الذخرية والتجارية ما يمي إستخجام 

 .بصاقة ائتسان الأعسال لجسيع مراريف العسل

 الفرق بيؼ مدغ الدفاتر السحاسبية والسحاسبة 

تقميجيًا إلى الريانة اليػمية لمدجلات السالية لمذخكة. اعتاد مػضفػ الحدابات يذيخ مدظ الجفاتخ السحاسبية 

عمى جسع السعمػمات التي تع إعجاد الحدابات مغ خلاليا والتحقق مغ جػدتيا. لكغ دورىع تػسع بسخور 

 ت ، وسشمقي نطخة عمى كيفية ذلظ  كالتالي : الػق

  البيانات التي يجسعيا محاسبػ الحدابات. تعصي التقاريخ تذيخ السحاسبة إلى التحميل والإبلاغ وتمخيز

 .السحاسبية صػرة للأداء السالي للأعسال التجارية ، وتحجد مقجار الزخيبة السدتحقة

  تتصمب درجة السحاسبة تعميسًا وتجريبًا عسيقيغ في القػانيغ الزخيبية وغيخىا مغ القػانيغ التي تحتاج

 .ضافة إلى التسػيل وإدارة الأعسالالذخكات إلى الامتثال ليا ، بالإ

  في حيغ أن بعس السحاسبيغ قج شػروا ميارات مساثمة ، فإن ىحا السدتػى مغ التجريب ليذ مصمػبًا أن

 .يُصمق عميو اسع محاسب

 



  ISSN: 2958-6798 
الإصدار  رقم ( )

ي       
   كانون الثان 

 

https://jaspss.com     

 Page 197 مجلة المجتمع العربي لنشر الدراسات العلمية

 الخاتسة 

الدجلات السالية السشطسة والأمػال الستػازنة بذكل صحيح التي يشتجيا محاسب الحدابات ، إلى جانب 

ة السالية الحكية والتدجيل الزخيبي الجقيق مغ قبل السحاسب ، تداىع بذكل مباشخ في نجاح كل الإستخاتيجي

يتعمع بعس أصحاب الأعسال إدارة شؤونيع السالية بأنفديع ، بيشسا يختار البعس ، عسل عمى السجى الصػيل

ا. أيًا كان الخيار الحي الآخخ تػضيف محتخف حتى يتسكشػا مغ التخكيد عمى أجداء أعساليع التي يحبػنيا حقً 

في الذؤون السالية لذخكتظ سيداعج فقط عمى نسػ   –سػاء كان الػقت أو السال  –تختاره ، فإن الاستثسار 

 .أعسالظ
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 :  السراجع و السرادر 

بقمع فؤاد ابػ عد -شخائق مدظ الجفاتخ و السحاسبة في لبشان (.6991فؤاد أبػ عد الجيغ. ) -

  (dissertation, American University of Beirut (LebanonDoctoral .)) الجيغ

-  MAALIM, K.القػة الإثباتية لمجفاتخ التجارية(Doctoral dissertation, Université Mohamed  

Ben Ahmed d'Oran 2). 

الستعمق  66-21(. حجية الجفاتخ التجارية السحاسبية الالكتخونية وفق القانػن 2222عبج اللاوي. ) -

  الشطام السحاسبي السالي.ب

بقمع فؤاد ابػ عد -شخائق مدظ الجفاتخ و السحاسبة في لبشان (.6991أبػ عد الجيغ, & فؤاد. ) -

  (.Doctoral dissertation) الجيغ

(. حجية الجفاتخ التجارية السحاسبية الإلكتخونية في الإثبات وفق 2222حديغ, بػزيدة, & عبج اللاوي. ) -

  الستعمق بالشطام السحاسبي السالي. 66-21القانػن 

  (. مكانة تدييخ السخدونات في السؤسدة الاقترادية.2266مشرػري, فتيحة, لػكحيمة, & حياة. ) -
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